
ATA – ASSOCIAÇÃO/ORGANIZAÇÃO RELIGIOSA/FUNDAÇÃO/APM 
 

REQUERIMENTO LEGITIMIDADE 

Requerimento subscrito e assinado pelo administrador designado na forma da Lei? 
(Fundamento legal: item 34.1, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado de 
SP). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Em caso de requerimento formulado pelo interessado, foi justificado o interesse jurídico? 
(Fundamento legal: Itens 16 e 16.3.1, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do 
Estado de SP). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Teve o respectivo reconhecimento de firma? 
(Fundamento legal: item 34, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado de 
SP). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
VIA ORIGINAL DA ATA 
 
Foi apresentada a Ata em pelo menos 1 (um) via original? 
(Fundamento legal: Item 16, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Teve o reconhecimento de firma do administrador responsável? 
(Fundamento legal: Item 34.1, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
CNPJ 
 
Consta na Ata o número do CNPJ da entidade? 
(Fundamento legal: Item 28.3, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado) 
 
(   ) Sim     (   ) Não 

 
SEDE 

 
A sede da Associação contínua em Piracicaba, Rio das Pedras, Saltinho ou Charqueada, ou seja, em nossa 
Comarca? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
RUBRICA DE TODOS OS SIGNATARIOS NOS DOCUMENTOS? 

 
Todas as folhas/páginas da Ata estão devidamente rubricadas pelos que assinam os documentos? (Fundamento 
legal: Item 16.3, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 

Primeiramente para a devida conferência o correto é estar em mãos com o devido Estatuto Social 
Registrado/vigente. 



 
 

LIVRO DE ATA OU DECLARAÇÃO 
 
Foi apresentado o Livro de Ata contendo em seu teor, a ata que se pretende registrar? 
Fundamento legal: Conforme decidido pela E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado de São Paulo no processo CG 
2010/28595. 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi apresentada declaração na qual conste a formalidade usada pela entidade, para a escrituração referente ao 
Livro de Atas? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Teve o reconhecimento de firma do representante legal responsável? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
 
ADEQUAÇÃO AO CODIGO CIVIL DE 2002 
 
O Estatuto Social Vigente já se encontra devidamente adequado ao Código Civil de 2002. (exceto se for 
organização religiosa) 
(Fundamento legal: artigo 2.031 do novo Código Civil, alterado pela Lei 11.127 de 28/06/2005) 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
 
CORRESPONDÊNCIA ENTRE A ATA E OS REGISTROS ANTERIORES 
 
Há correspondência entre a denominação, a sede e o CNPJ mencionados na ata e aqueles que constam dos 
registros anteriores? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
 
LISTA DE PRESENÇA DA ASSEMBLEIA 
 
Foi apresentada a respectiva Lista de Presença contendo a assinatura de todos os presentes? 
(Fundamento legal: Item 34, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Existe rasura na Lista? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
A Lista de Presença se encontra devidamente datada? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
 
Se tratando de Assembleia Geral na Modalidade Virtual, foi apresentado documento comprobatório, 
referente a deliberação dos presentes? (Este servirá de Lista de Presença) 
 



(   ) Sim     (   ) Não 
 
PRINCIPIO DA CONTINUIDADE 
 
Há continuidade, ou seja, foi obedecida à sequencia dos atos, considerando os atos anteriormente registrados? 
(Eleição) 
(Fundamento legal: Principio da Continuidade) 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Em caso NEGATIVO foi apresentada declaração, ou constou expressamente da ata o motivo que ocorreu a 
devida deliberação em assembleia? 

(   ) Sim     (   ) Não 
 
 
CONVOCAÇÃO 

 
Foi apresentado o edital de convocação (impresso)? 
(Fundamento legal: Item 34, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado) 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
 
A convocação foi realizada por quem determina o Estatuto Vigente registrado? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
 
Da ata consta que foram cumpridas todas as formalidades estabelecidas no Estatuto para a convocação, 
especialmente em relação ao prazo? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Prevendo o Estatuto Social vigente a convocação por publicação em JORNAL, foi apresentada a página inteira 
do Jornal, onde constou a referida publicação? 
(Fundamento legal: Item 42, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado) 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
As matérias deliberadas guardam relação com os itens da pauta constante do edital de convocação? 

1.a.i. 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
QUORUM 
 
Foi observado o quorum de instalação da Assembleia conforme determina o Estatuto Social Vigente? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 

 
Foi observado o quorum de deliberação conforme determina o Estatuto Social Vigente? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
COMPATIBILIDADE ENTRE A ATA E O ESTATUTO APRESENTADO 
 



O conteúdo da ata está de acordo com o Estatuto Social Vigente? 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Consta da ata que todos os requisitos estabelecidos pelo Estatuto, referente ao item da pauta, foram 
devidamente cumpridos? 
b.  
(      ) Sim     (     ) NÃO 
 
ELEIÇÃO E POSSE 
 

Ocorrendo a ELEIÇÃO caso tenha ocorrido reeleição, está de acordo com o Estatuto Social Vigente? 
 

(   ) Sim     (   ) Não 
 
 
Os membros eleitos foram devidamente empossados com fixação da data de início e término do mandato? 
(Fundamento legal: Item 16.3.4, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado) 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Da Ata de Eleição e Posse consta a qualificação completa de todos os administradores, (nome completo; 
número do RG e órgão expedidor; CPF; estado civil, (se é maior e capaz); nacionalidade; profissão e endereço 
completo)? 
(Fundamento legal: Item 16.3.5, alíneas "a" a "f", Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da 
Justiça do Estado) 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi mencionado os referidos cargos estatutários dos eleitos? 
(Fundamento legal: Item 16.3.4, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado) 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Teve o reconhecimento de firma do administrador/representante responsável na ATA apresentada? 
(Fundamento legal: Item 16.3.4, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado 
de SP). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Caso não tenha ocorrido a posse na ata foi apresentado o Termo de Posse, devidamente assinado por todas 
as pessoas eleitas nos cargos estatutários, e com mandato devidamente fixado (dia, mês, ano)? 
(Fundamento legal: Item 16.3.4, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado 
de SP). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Teve o reconhecimento de firma do administrador/representante responsável no TERMO DE POSSE 
apresentado? 
(Fundamento legal: Item 16.3.4, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado 
de SP). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foram cumpridos todos os requisitos estabelecidos no Estatuto Social Vigente para a realização do 
PROCESSO ELEITORAL? (Ex: prazo para registro de chapas, prazo para convocação, formalidades para 
votação, aclamação ou escrutino secreto). 
(   ) Sim     (   ) Não 



 
CONFIRMAÇÃO DE CPF´S 

 
Em caso de eleição, foram verificados os números dos CPF´s de todos os membros eleitos (site da Receita)? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
ADMINISTRADORES ESTRANGEIROS 
 
Em caso de administrador estrangeiro, foi apresentado prova de permanência legal no país? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
MEMBROS PARENTES/CONJUGE 
 
Em caso de membros eleitos do CONSELHO FISCAL, foi verificado se os mesmos são parentes ou cônjuge 
dos membros da Diretoria? (Observa-se que em alguns casos, o próprio estatuto social tem restrições para 
esse órgão). 
Fundamento legal: conforme dispõe parágrafo primeiro do artigo 1.066 do Código Civil. 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi apresentada declaração subscrita pelo administrador responsável referente aos membros? 
(Fundamento legal: conforme dispõe parágrafo primeiro do artigo 1.066 do Código Civil). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
 
ASSOCIAÇÃO DE PESSOAS JURÍDICAS 
 
Em se tratando se entidade cujos associados são PESSOAS JURIDICAS, foi mencionada qual pessoa jurídica 
associada a Pessoa Física eleita representa? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
ELEIÇÃO E POSSE DE SINDICATO 
 
Em se tratando se Eleição e Posse de SINDICATO, foram apresentados os seguintes documentos? 
(Verificar o Processo Eleitoral no Estatuto Social Vigente) 
 
(   ) Edital de convocação para as Eleições Publicado no jornal que atende a base territorial do sindicato. 
________________________________________________________________________________. 
(    ) Edital de convocação RESUMIDO da publicação. 
________________________________________________________________________________. 
(    ) Ato de Nomeação do Coordenador das Eleições. 
________________________________________________________________________________. 
(    ) Registro das CHAPAS inscritas, contendo os nomes e os cargos pretendidos. 
________________________________________________________________________________. 
(    ) Ata de Encerramento de registro de Chapa. 
________________________________________________________________________________. 
(    ) Publicação no Jornal das CHAPAS REGISTRADAS, contendo nomes e cargos. 
________________________________________________________________________________. 
(    ) Ata de Apuração das ELEIÇÕES 
________________________________________________________________________________. 
(    ) Ata de POSSE 
_______________________________________________________________________________. 



 
APM'S E CONSELHOS DE ESCOLA 
 
Em caso de Eleição e Posse de APM ou CONSELHO DE ESCOLA, permanece o mesmo DIRETOR DA 
ESCOLA, daquele que consta dos registro anterior? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Em caso NEGATIVO, foi apresentado documento válido da nomeação do novo diretor? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
 
DESTITUIÇÃO DE ADMINISTRADOR 
 
Foi convocada a Assembleia Geral ESPECIALMENTE para esse fim? 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi observado o QUORUM DE INSTALAÇÃO e DELIBERAÇÃO? 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi apresentado o PROCESSO DE DEFESA e RECURSO do administrador excluído? 
Fundamento legal: artigo 57 do Código Civil 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
 
ENCERRAMENTO DE ASSOCIAÇÃO 
LIQUIDAÇÃO 
 
Foi nomeado na ata o Liquidante? 
Dispõe o item 33, do Cap. XVIII, do Prov. 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado: 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi apresentada a certidão Negativa do FGTS? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Encontra-se no prazo de Validade? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foram apresentadas as Publicações, exigidas pela Lei Vigente, onde foi publicado o encerramento das 
atividades da associação? 
Fundamento legal: Art. 1.152, §1º do Código Civil. 
 
(   ) Exemplar Original do Jornal de Grande Circulação Municipal. 
(   ) Exemplar do Jornal DIÁRIO OFICIAL DO ESTADO 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
A ata de Liquidação possui o visto de Advogado, com menção ao seu nome e indicação do número de inscrição 
na OAB? 
Fundamento legal: Em cumprimento ao parágrafo 2º do artigo 1º da Lei 8.906/94 e item 16.3.3, Capítulo XVIII, das 
Normas da Corregedoria Geral da Justiça. 



 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi mencionado expressamente na ata se a entidade deixa BENS ATIVO? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Caso POSITIVO, foi deliberado em ata o destino do bem, conforme Estatuto Social Vigente? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
LIQUIDAÇÃO/EXTINÇÃO NO MESMO ATO 
 
Foi nomeado o Liquidante? 
Dispõe o item 33, do Cap. XVIII, do Prov. 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi mencionado expressamente na ata se a entidade deixa BENS ATIVO? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Caso POSITIVO, foi deliberado em ata o destino do bem, conforme Estatuto Social Vigente? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi apresentada a certidão Negativa do FGTS? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Encontra-se no prazo de Validade? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foram apresentadas as Publicações, exigidas pela Lei Vigente, onde foi publicado o encerramento das 
atividades da associação? Fundamento legal: Art. 1.152, §1º do Código Civil. 
 
(   ) Exemplar Original do Jornal de Grande Circulação Municipal. 
(   ) Exemplar do Jornal DIÁRIO OFICIAL DO ESTADO 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
A ata de Liquidação/Extinção possui o visto de Advogado, com menção ao seu nome e indicação do número 
de inscrição na OAB? 
Fundamento legal: Em cumprimento ao parágrafo 2º do artigo 1º da Lei 8.906/94 e item 16.3.3, Capítulo XVIII, das 
Normas da Corregedoria Geral da Justiça. 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Consta na ata o NOME do responsável pela guarda dos Livros e Documentos da entidade? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi observado o quorum de instalação da Assembleia conforme determina o Estatuto Social Vigente para tratar 
sobre a dissolução? 
 



(   ) Sim     (   ) Não 
 

Foi observado o quorum de deliberação conforme determina o Estatuto Social Vigente para tratar sobre a 
dissolução? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
NOS CASOS DE FUNDAÇÃO – REQUISITO – ARTS. 62 A 96 DO CC 
 
Em se tratando de FUNDAÇÃO, foi apresentada o ato/certificado da aprovação do Ministério Publico? 

Fundamento legal: item 37, Capítulo XVIII, das Normas da Corregedoria Geral da Justiça do Estado de SP. 

(   ) Sim     (   ) Não 
 
Os documentos foram vistados pelo Ministério Publico? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 

 
ALTERAÇÃO DE ESTATUTO SEM CONSOLIDAÇÃO 
 
Caso tenha ocorrido a alteração do Estatuto Social, sem a devida consolidação do mesmo foram observadas 
as formalidades específicas para a alteração do mesmo, ou seja: 
 
(   ) Quorum de instalação 
________________________________________________________________________________. 
(   ) Quorum de deliberação 
________________________________________________________________________________. 
(    ) Foi mencionado o artigo a ser alterado. 
________________________________________________________________________________. 
(   ) Constou expressamente da ata como ficou a NOVA REDAÇÃO do artigo alterado. 
________________________________________________________________________________. 
(   ) A ata contem o Visto do Advogado com menção ao seu nome e indicação do número de inscrição na 
OAB? 
 
SE TRATANDO DE ALTERAÇÃO DA DENOMINAÇÃO OU SEDE – CONSULTA DE 
VIABILIDADE – REDESIM 

Foi apresentado juntamente ao documento a consulta de viabilidade do registro ou inscrição devidamente 
aprovada, quanto ao uso do novo nome empresarial ou de denominação, ou o novo endereço? 

(   ) Sim     (   ) Não 

 

Caso tenha sido apresentada a consulta de viabilidade, o nome empresarial/denominação e o endereço da 
Pessoa Jurídica constante nos documentos são idênticos ao da consulta? 

 

(   ) Sim     (   ) Não 

 
AVERBAÇÃO DE ÓBITO 
 
Se tratando de averbação de OBITO, foi apresentada a Certidão de Óbito, devidamente acompanha de duas 
vias do requerimento solicitando expressamente a averbação do documento? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 



RENÚNCIA 
 
Caso trata-se de averbação de RENÚNCIA, foi apresentado requerimento em duas vias solicitando 
expressamente a averbação do documento? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
A Carta de RENÚNCIA possui o reconhecimento de firma do renunciante? 
Fundamento legal: Item 30.1, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado de 
SP 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi demostrada a cientificação da pessoa jurídica (associação), referente a renúncia? 
Fundamento legal: Item 30.1, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado de 
SP 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Ocorrendo a RENUNCIA por formato eletrônico, foi verificada a assinatura digital do renunciante, com 
certificado digital ICP-Brasil, nos padrões exigidos em lei e atos normativos? 
(Fundamento legal: Item 29.1, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do Estado). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
Foi realizada a Ata de Eleição para o preenchimento do CARGO VAGO? 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 
OBS: EM CASO NEGATIVO, FICA VEDADA QUALQUER AVERBAÇÃO ATÉ REGULARIZAÇÃO DA 
SITUAÇÃO REGISTRAL. 
 
ELEIÇÃO E POSSE EM FORMATO ELETRÔNICO 

 
Ocorrendo a ELEIÇÃO e a POSSE por formato eletrônico, foi verificada a assinatura digital do representante 
legal da pessoa jurídica, no requerimento e na ata, com certificado digital ICP-Brasil, nos padrões exigidos 
em lei e atos normativos? 
(Fundamento legal: Item 34.2, Capítulo XVIII, do Provimento 58/89 da E. Corregedoria Geral da Justiça do 
Estado). 
 
(   ) Sim     (   ) Não 
 

 

 

Observação: O documento apresentado poderá ser ratificado pelo Cartório que efetuará o registro da
documentação e poderá solicitar outros documentos ou alterações que forem necessárias ao registro da
documentação apresentada. 


